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KUPISKIO LAURYNO STUOKOS.GUCEVIdIAUS GIMNAZIJOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYU,A.S

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kupi5kio Lauryno Stuokos-Gucevidiaus gimnazijos (toliau - Gimnazija) bibliotekininko

(toliau - Bibliotekininkas) pareigybe yra priskiriama specialistq grupei.

2. Pareigybes lygis - B.

3. Pareigybes paskirtis - rinkti, tobulinti, tvarkyti ir priii[reti bibliotekos fondus ir kitas

ra informacijos saugyklas, organizuoti ir kontroliuoti bibliotekos paslaugas ir teikti informacii4

skaitytojams.

4. Bibliotekininkas pavaldus Gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

II. SKYRIUS
SPECIALUS N TX,A.LAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANdIAM

DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininkas turi atitikti Biuos reikalavimus:

5.1. biitinas ne Zemesnis kaip auk3tesnysis i5silavinimas;

5.2. moketi naudotis informacinemis technologij omis;

5.3. iinoti lietuviq kalbos ir dokumentq rengimo taisykles;

5.4. i5manyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikl4 reglamentuojandius

teises aktus;

5.5. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklq, sprgsti i5kilusias problemas ir
A konfliktus;

5.6. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijq ir rengti i5vadas.

5.7 Bibliotekininkas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos istatymais ir poistatyminiais

aktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikos galiojandiais

norminiais aktais, kurie reglamentuoja biudietiniq istaigq veiklq, darbo santykius, darbuotojq saugq

ir sveikatq, Gimnazijos darbo tvarkos taisyklemis, darbo sutartimi, kitais Gimnazijos vidaus

dokumentais (isakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklemis irkl.), Siuo Bibliotekininko pareigybes

apra5ymu.

III. SKYRIUS
Sr.q.s pAREIGAS EINANdIo DARBUoToJo ruNKCIJos

6. Bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veiklq:

6.1. planuoj a, analizuoja, apibendrina Gimnazijos bibliotekos darb4;

6.2. tvarko Gimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikaling4 programing, groZing,

informacinE, mokslo populiariqj4, vaikq, metoding literatflrq (toliau - bibliotekos fondas);

6.3. pildo bibliotekos dienora5ti;
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6.4. dirba su informacine sistema,,TAMO biblioteka";

6.5. tvarko Gimnazijos bibliotekos fond4 pagal universalios deiimtaines klasifikacijos (UDK)
lenteles;

6.6. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

6.7. suderings su Gimnazijos direktoriumi vykdo Gimnazijos bibliotekos fondo patikrinimq;

6.8. tvarko bibliotekos informaciniq laikmenq fondq;

6.9. uZsako, registruoja ir tvarko perioding spaudq;

6.10. i5duoda ir priima knygas, vadovelius, periodinius leidinius, skaitmeninius dokumentus.

7. Vykdo mokyklos bendruomenes (toliau - vartotojq) aptamavim4:

7 .1. sttpaiindina su bibliotekos teikiamomis galimybemis ir naudojimosi biblioteka taisyklemis,

informuoj a skaitytoj us apie,,TAMO bibliotekos" katalogo galimybes;

7.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

7.3. atsako i vartotojq bibliografines uZklausas;

7.4. organizuoja skaitymo skatinimo veiklas.

8. Rengia knygtt ir leidiniq temines, progines ir jubiliejines parodas.

9. UZtikrina darbo drausmg bibliotekoje ir rtipinasi fondo apsauga.

10. Dalyvauja rengiant ir igyvendinant Gimnazijos veiklos programas.

11. Vykdo kitus direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymus.

12. Nustatyta tvarka profilakti5kai tikrinasi sveikat4.

13. Laikosi bendrosios ir Gimnazijos keliamq etikos nonnq bei Gimnazijos vidaus tvark4

nustatandiq dokumentq reikalavimq.

IV. SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO ATSAKOMYBE

14. Gimnazijos bibliotekininkas atsako uZ:

14.1. Gimnazija bibliotekos veiklos vykdym4 pagal teises aktq reikalavimus;

14.2. vafiotojams teikiamq duomenq tikslum4, i5samum4 ir patikimum4;

14.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybg ir atnaujinim4;

14.4. Gimnazijos darbo tvarkos taisyklese, darbo sutartyje ir pareigybes apra5yme apibreZtq

pareigq vykdym4.

Su Bibliotekininko pareigybes apraSymu susipaZinau ir sutinku:
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